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a képviseld-testiilet és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardél



Bores Kozség Onkormanyzatinak Kepviseld-testiilete Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk
(1) bekezdésének d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl széld
2011. évi CLXXXIX. t6rvény 43. § (3) bekezdésében és az 53. § (1) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan szervezeti és miikodési rendjére vonatkozdan a kévetkezd rendeletet
alkotja: '

L Fejézet
Altalinos rendelkezések

1. §

Az Onkorményzat képviseld-testilete és szervei vonatkozasiban a 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (tovdbbiakban Métv.) és mas jogszabalyokban meghatarozott feladat- és
hataskdri, szervezeti és miikSdési szabalyokat a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban (a
tovabbiakban: SZMSZ) foglaitak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az dnkormdnyzat
2.8

(1) Az dnkorméanyzat hivatalos megnevezése:
Boéres Kozség Onkormzinyzata (a tovabbiakban: Gnkorményzat)

(2) Az dnkormanyzat székhelye:
9152. Borcs, Erzsébet tér 4.

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szerv: Borcs Kozség
Onkormanyzatanak képvisels-testiilete.

(4) llletékességi tertilete: Bores kdzigazgatasi teriilete.

(5) A képviselé-testiilet hivataldnak neve: Abdai Kozos Onkorményzati Hivatal.

(6) A telepiilés fontosabb adatait az SZMSZ 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

Az dnkormdnyzat jelképei, elismerd dijak és az onkormdnyzat hivatalos lapja

3.§

(1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer €s a zaszI6 és a pecsét.
(2) A telepiilés cimerérdl, zaszlajardl, azok hasznalatarl és hasznalhatosagardl kiilon
onkormanyzati rendelet rendelkezik,

4. §

(1) Az 6nkormanyzat pecsétje: Magyarorszag hivatalos cimerével ellatott korbélyegz6.

(2) Az onkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:
- a képviseld-testiilet iilésén készitett jegyzkényveken hitelesitésre
- az Onkorményzat 4ltal adomanyozott oklevelekben
- az Onkormanyzat nemzetkdzi kapesolatait tiikrozé dokumentumokon.

(3) A polgarmester és a kdzds dnkormanyzati hivatal hivatalos kér alakd pecsétjén kézépen
Magyarorszag cimere van, a kdriven pedig a kovetkez felirat olvashato: Béres Kozség
Polgérmestere, illetve Abdai Koz6s Onkormanyzati Hivatal Borcs.



5.8

A helyi 6nkormanyzati kitlintetések és elismeré cimek alapitasara és adomanyozasira
vonatkozé szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

6. §

(1) Az 5nkorményzat hivatalos tajékoztatdsat szolgald lap: a Boresi Hirmondé

(2) Az dnkormanyzat hivatalos téjékoztatasat szolgald lap félévente egy alkalommal jelenik
meg, illetve szilkség szerint az informalas érdekében megjelenhet.

(3) Az dnkormanyzat hivatalos tdjékoztatasat szolgald lapot téritésmentesen megkapjak:
a) a telepiilésen lakohellyel rendelkezd csaladok
b) az Snkorményzati intézmények, tagintézmények vezetéi
¢) a telepiilésen mikdd6 civil szervek képviseldi
d) a telepiilésen székhellyel illetSleg telephellyel rendelkezd vallalkozasok vezetdi
e) az egyhazak képvisel6i
1) a teleptilési konyvtar

(4) Az 6nkormadnyzat hivatalos tdjékoztatésat szolgalo lap tartalmazza kiiléndsen:
a) a képvisel6-testiilet valamennyi déntését kivonatos formaban
b) kbdzérdekli Snkorményzati és kdzigazgatasi informaciokat:
¢) a fontosabb tarsadalmi eseményeket;
d) az allampolgari véleményeket, javaslatokat

(5) Az énkormanyzat hivatalos tajékoztatasat szolgald lapot évfolyamonként le kell fiizni, és
be kell kdttetni, igy is biztositva a telepiilés torténetének tudoményos kutathatosagit. A
bekotdtt példanyokat a telepilés konyvtdraban kell megérizni. A Bdresi Hirmondd
minden szdmit fel kell tenni a kézség hivatalos honlapjara (www.borcshu) a
megjelenéssel egy id6ben.

Helyi kiziigyek, az onkormdn yzat dontése és onkormanyzati kapcsolatok

7.§

(1) A helyi koziigyek alapvetSen a lakossig kozszolgaltatasokkal vald elltdsdhoz, valamint a
helyi dnkorményzas és a lakossaggal vald egyiittmiikddés szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek megteremtéséhez kapcsolddnak. [Métv. 4. §].

(2) A helyi onkormanyzas a helyi koziigyekben demokratikus moédon, széles korfi
nyilvanossagot teremtve kifejezi és megval6sitia a helyi kozakaratot. A helyi
dnkorményzatok éltal ellatott, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdésében rogzitett feladat-
és hatdskordk jogszerli gyakorldsa alkotménybirdsagi és birdsagi védelemben részesiil.
(Morv. 2. §(2) bek., 5. §].

8. §

(1) A helyi 6nkormanyzat — a helyi képviselé-testillet vagy a helyi népszavazas dontésével —
onként vallalhatja minden olyan helyi kéziigy 6néllé megoldéasat, amelyet jogszabaly nem
utal mas szerv kizarélagos hataskérébe. Az onként vallalt helyi kdziigyek megoldasa nem
veszelyeztetheti a torvény altal kitelezben elSirt Snkormanyzati feladat- és hatdskdrok
ellatasat, finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilén forrasok
terhére lehetséges. [Mdrv, 10. § (2) bek.]



(2) Az &nkormanyzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az
Onkormanyzat kételezd alapellatasi feladatit, valamint az azokhoz szikséges anyagi
eszkdzket és tartalékokat.

(3) A gazdasigi vallalkozdsban vald részvétel kérdésében torténé képviseld-testiileti dontést
megeldzéen az Ugyrendi Bizottsdgnak gazdasagi elemzést kell készitenie.

9.§

(1) Onkormanyzati déntést:
a) képvisel6-testiilet és annak felhatalmazéasaval
- bizottsaga,
- tarsulésa,
- a polgarmester
- ajegyzd
b) a helyi népszavazas hozhat.

10. §

(1) A képvisel6-testiilet a helyi kdzszolgaltatisok szervezésében, a teriilet fejlesztésével és
gazdasagszervezé munkéval egylittmiikdik a kérnyezé telepiilések helyi dnkormanyzataival,
a Tobbeelu Kistérségi Tarsulasokkal, teriiletfejlesztési tarsulasokkal. Az egyiittmiikédés célja:
a kistérségi tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozisdban vald részvétel, illetve azok
egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(2) A Kkiilfoldi oOnkormanyzattal vald egyiittmikodésrSl, nemzetkozi dnkormanyzati
szervezethez valo csatlakozdsrol, az erre vonatkozé megéllapodas, nyilatkozat jovahagyasarsl
a képviselG-testitlet dont.

1l Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADAT- EES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA
Az onkormanyzat dltal elldtott feladat- és hatdskorok
11. §
(1) Az 6nkorményzati feladat- és hataskorok a képviselé-testiiletet illetik meg.

(2) A telepilési dnkormanyzat képviselS-testliletének torvények altal eldirt dnkorméanyzati
feladat- €s hataskorei a kzszolgaltatasok korében:

telepiiléstejlesztés, telepiilésrendezés, telepiilésiizemeltetés (kdztemeték kialakitisa és
fenntartdsa, a kozvilagitdsrél valé gondoskodds, kéménysepré-ipari szolgaltatas
biztositasa, a helyi kozutak és tartozékainak kialakitisa és fenntartasa, kdzparkok és
egyeb kozterliletek kialakitdsa és fenntartsa, gépjarmiivek parkoldsanak biztositasa); a
koztertiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdondban 4ll6 koézintézmény elnevezése;



egészségligyr alapellatds, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;
kérnyezet-egészségiigy (kdztisztasag, telepiilési kémyezet tisztasdginak biztositdsa,
rovar- €s ragesaloirtas); dvodai elldtas; kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos
konyvtari ellatas biztositdsa; filmszinhdz, el§ado-miivészeti szervezet tdmogatisa, a
kulturdlis 6rékség helyi védelme; a helyi kozmiivelddési tevékenység tamogatisa,;
szocialis, gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatisok; lakéds- és helyiséggazdalkodas; a
teriletén hajléktalannd vélt személyek ellatdsanak és rehabilitdciojanak, valamint a
hajléktalannd valds megel6zésének biztositisa, helyi kornyezet- és természetvédelem,
vizgazdalkodas, vizkéarelhdritas; honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi
kozfoglalkoztatas; helyi adéval, gazdasigszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos
feladatok; a kistermeldk, éstermelék szamara — jogszabalyban meghatirozott termékeik —
ertékesitési lehetGségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is; sport,
ifjisagi tigyek; nemzetiségi iigyek; kézremiikodés a teleptilés kozbiztonsaganak
biztositdsdban; helyi kozOsségi kozlekedés biztositdsa; hulladékgazdalkodas;
tavhészolgaltatas; vizikozmii-szolgaltatds, amennyiben a vizikdzmti-szolgéltatasrol szold
torvény rendelkezései szerint a helyi 6nkorméanyzat ellatisért felelésnek minésiil. [Matv.
13.§ (1) bek.].

12.§

(1) Uj kdzszolgéltatasi feladat felvallalasa el6tt el6készitd eljarasat kell lefolytatni, amelynek
sordn meg kell vizsgdlni a feladat ellatasanak anyagi, személyi s technikai feltételeit. Az
eljards soran a képvisel-testiilet bizottségait véleményezési jogkor illeti meg.

(2) Az elokeszité eljarast a képviseldtestiilet dontésétd] fliggéen a polgarmester, a bizottsig
illetve helyi képviseld folytatja le.

(3) JelentOsebb kézfeladat dnkéntes vallalasa esetén ideiglenes bizottsagot kell alakitani.

(4) Kuls§ szakemberek kozremiikodését kell igénybe venni a bizottsagok tagjai altal kevésbé
ismert szakteriilet megismeréséhez.

(5) Kozfeladat dnkéntes felvallalasat tartalmazd javaslat abban az esetben terjeszthet$ a
képviseltestiilet elé, ha tartalmazza a feladat felvallalasaval elérend6 célokat és a
szlikséges pénziigyi eszkozok biztositasat is.

(6) A kozfeladat Onkéntes vallalisa illetve a kozfeladat ellatisanak megsziinésekor a
megvalasztott telepiilési képviselék tobb, mint felének egybehangzé szavazata szitkséges.

(7) Az Onkéntesen vallalt kozfeladat megszlntetése annak vallaldsakor feltételekhez is
kéthetd.

Az énkormdnyzati feladar- és hatdskirok atruhdzdsa

13.§

(1) A képviselbtestiilet hatdskoreit - ha az Motv. lehetévé teszi - a (2) bekezdésben foglaltak
szerint, vagy mas dnkormanyzati déntéssel atruhazhatja:
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagara,
¢} tarsulasara,
d} jegyzore.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre atruhazott hataskorcket az SZMSZ 1. melléklete
tartalmazza.



(3) A képviselG-testillet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kdzszolgaltatasokkal, az alapvetd

intézményhaldzat 1étrehozasival és mitkddtetésével szorosan Osszeflige6 hataskoéreinek
gyakorlasat nem ruhdzhatja at. A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

- a rendeletalkotas;

- szervezetének kialakitdsa és miikodésének meghatirozasa, a torvény altal hataskérébe
utalt vélasztas, kinevezés, vezet6i megbizas;

- a helyi népszavazas elrendelése, dnkormanyzati jelképek, kitiintetések és elismerd
cimek alapitasa;

- a gazdasdgi program, a hitelfelvétel, a kétvénykibocsatas, a kélesonfelvétel vagy mas
adossagot keletkeztet$ kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras atvétele és 4tadasa;

- Onkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbél torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas mddositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas,
abbo!l torténd kivalas;

- megallapodas  killfoldi  dnkormdnyzattal valé  egyiittmikodésrél, nemzetkézi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, abbol térténd kivalas;

- intézmény alapitisa, dtszervezése, megsziintetése;

- kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotés allitasa;

- eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

- a birdsagok iilndkeinek megvalasztasa;

- allastoglalds intézmény atszervezésérél, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
kérzeteirdl, ha a szolgéltatés a telepiilést is érinti;

- a telepiilési képvisels, polgdrmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos, tovabba dsszeférhetetlenségi tigyében valo déntés;

- az dnkormanyzati képviseléi megbizatas megsziinésérsl valé déntés, ha a képviseld egy
éven at nem vesz részt a képvisel6-testiilet {ilésén;

- a telepiilésfejlesztési eszk6zok és a teleptilésszerkezeti terv jovahagyésa;

- teriiletszervezési kezdeményezés;

- amit trvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal. [Morv. 42. §]

14. §

(1) A képvisel6-testillet az atruhdzott hatiskér gyakorléjanak utasitdsokat adhat, illetve a

(2)

hataskort visszavonhatja [Mdtv. 41. § (4) bek.].
A képviselé-testiilet a hataskorének 4truhazasardl, illetéleg az atruhazott hatéskor
gyakorlasanak visszavonasardl annak felmeriilésekor dont.

(3) A kepviselS-testillet altal atruhdzott hataskdrdk tovabb nem ruhazhatok [Motv. 41, $(5)

bek].

15. §

A képvisel§-testillet feladat- és hataskorét érinté térvényi valtozasokrol és az 4truhazhatésag
térvényi feltételeirdl a jegyz6 a képviseld-testiiletet irasban rendszeresen tajékoztatja.



Il Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
Altalinos szabalyok és a képviseld-testiileti iilés dsszehivdsa
16. §

(1) A képviselé-testiilet tagjainak szdma: 7 f8. A képviselé-testiilet tagjainak névsorét és az
ket jel6l6 szervezeteket az SZMSZ 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(2} A képviselo-testilet szlikség szerint, de évente legaldbb 11 sajat {ilést és 5 egyiittes
képviselo-testiileti tilést tart.

A keépvisel§-testillet rendes tiléseit minden honap utolsé teljes hetének hétfsjén 18,00 drai
kezdettel tartja.

(3) A képviselo-testiilet {ilését a polgdrmester, akadélyoztatdsa esetén az alpolgarmester,
k6z6s akadalyoztatas illetve egylittes betdltetlenség esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke
hivja Ossze az Onkormanyzat székhelyére. Amennyiben a térgyalandé napirend, vagy
egyeb koriilmény indokolja a képviseld-testiilet iilése a székhelyén kiviil mashol is
osszehivhato,

17.§

(1) A polgarmester rendkiviili képviseld-testilleti iilést koteles Osszehivni a képvisel6k
legalabb egyncgyedének vagy a képviselS-testillet bizottsaganak, kormanyhivatal
vezet§jének irasbeli kezdeményezésére [Morv. 44. §). A rendkiviili képviselé-testileti
tilést a kezdeményezéstdl szamitott 7. naptari napra ssze kell hivni. A kezdeményezésére
vonatkozo inditvanyban meg kell jeldlni az (ilés napirendjét, és mellékelni kell az irasos
eldterjesztés anyagat és a dontéstervezetét is.

18. §

(1} A képviselS-testiilet munkatervben rogzitett idépontd {ilésének meghivéit ugy kell
elkésziteni és kikiildeni, hogy az érdekeltek az {ilés elétt 5 nappal azt megkapjak. A
meghivoval egyidejlileg az irdsbeli elGterjesztések anyagat is ki kell postazni.

(2) Az (1) bekezdesben foglaltaktdl eltérGen — halasztast nem tir6 esetben — az {ilés elétt 24
ordval is kikilldheté a meghivo. Erre barmilyen célszerli értesitési mod (pl. telefon, e-
mail, hivatalsegéd.) igénybe vehetd, a siirgésség okdt azonban a meghivottal
mindenképpen k6zdIni kell.

(3) A képviseld-testiileti illések 1dGpontjardl a lakossdgot az iilés eldtt legalabb 5 nappal az
Onkorményzat hirdetétablain elhelyezett hirdetménnyel, a hivatalos honlapon, kabel tv
utjan tajékoztatja. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell a testiileti iilések id6pontjat, helyét
€s napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagit hol lehet megtekinteni a k6zds
onkormanyzati hivatalban.

(4) A képviseld-testlileti meghivd tartalmazza:

- az ulés helyét és id6pontjat

- javasolt napirendi pontokat és el¢addjukat

- az irasos eldterjesztés teljes szdvegét

- a Kormanyhivatal altal megkiildétt torvényességi észrevétel teljes szdvegét.
(5) A képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:

a) a helyt képviseloket;

b) a bizottsag nem képvisel$ tagjait;



c) a jegyz6t; aljegyzit;
d) a telepiilés civil szervezeteinek képviseldit, amennyiben a napirend szervezetiiket érinti
e) az dnkormanyzati intézmények, tagintézmények vezetsit;

19.§

(1)} A kepviseld-testillet tilésein a képviselGk szavazati joggal vesznek részt, amely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.
(2) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjihoz kapcsoléddan:
a) a bizottsdg nem képviseld tagjait;
b) a jegyzit,
c) a telepiilés egyéni orszaggy(ilési képviselsjét;
d} telepilési civil szervezetek képviseldit — a szervezetiket érintd napirendek
targyalasanal - (amelynek felsoroldsat az SZMSZ 4.sz. fliggeléke tartalmazza)
e) az onkorményzati intézmények, tagintézmények vezetdit.

20. §

A ko6zmeghallgatast igényl6 napirendeket targyalé tilések idépontjat, helyét legalabb 7 nappal
a kozmeghallgatds eltt az Onkormdnyzat hirdetstiblain elhelyezett hirdetménnyel, a
hivatalos honlapon, és kabel tv Gtjan is nyilvanossagra kell hozni.

Gazdasagi program, fejlesztési terv és munkaterv
21. §

(1) A gazdasagi program, fejlesztési terv a képviselS-testiilet megbizatasanak id6tartamaéra,
vagy azt meghalado idészakra szOl. [Mérv. 116. § (2) bek.]

(2) A pgazdasigi program, fejlesztési terv helyi szinten meghatirozza mindazokat a
célkitlizéseket és feladatokat, amelyek a helyi 6nkorményzat kéltségvetési lehet6ségeivel
Osszhangban, a helyi tarsadalmi, kornyezeti és gazdasagi adottsigok atfogéd
figyelembevételével a helyl Onkormanyzat altal nydjtandd feladatok biztositasat,
szinvonalénak javitasat szolgaljék. [Mdtv. 116. § (3) bek.)

(3) A gazdasagi program, fejlesztési terv — a megyei teriiletfejlesztési elképzelésekkel
Osszhangban — tartalmazza, killondsen: az egyes kozszolgaltatasok biztositasara,
szinvonalanak javitdsara vonatkozo fejlesztési elképzeléseket. [Mdtv. 116. § (4) bek]

(4) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a képviselé-testitlet az alakuld iilését kévetd hat
honapon belill fogadja el. Ha a meglévl gazdasagi program, fejlesztési terv az el6zd
ctklusidon talnydld, gy azt az Gjonnan megvalasztott képviselS-testiilet az alakulé Gilését
kovet hat hénapon beliil koteles feliilvizsgalni, és legalabb a ciklusidd végéig
kiegésziteni vagy modositani. [Motv. 116. § (5) bek.]

(5) A gazdasagi program elSterjesztésérél a polgarmester gondoskodik.

22.§

(1) A kepviselo-testillet a gazdasagi programon alapuld éves munkaterv alapjan végzi
munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza;
a) a képviselO-testiilet {iléseinek tervezett id6pontjait és napirendjét;
b) a tervezett napirendi pontok elSterjesztdinek nevét;
¢/ a tervezett napirendi pontokhoz meghivandok felsorolsat;



d) a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsag meg]eloleset
€) a kdzmeghallgatas id6pontjat
(3) A munkaterv tervezetét évente december 31. hatdrapig a jegyzé allitja dssze.
(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan november 30. hatdrnapig javaslatot tehetnek:
a) a teleplilési képviseldk;
b) a bizottsag;
¢) a jegyzd;
d) az onkormanyzat éltal alapitott intézmények vezetdi,
e) a telepiilési civil szervezetek vezetdi.
(5) Az munkaterv tervezetének -eldterjesztésekor a jegyzé tajékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrél, valamint azok indokarél.
(6) Az képvisel6-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kel killdeni:
a) az dnkormanyzati képviselSknek;
b) a bizottsag nem képvisell tagjainak;
¢) a munkatervbe felvett napirendi pont elterjesztéjének;
d) az énkormdnyzat altal alapitott intézmények vezetdinek
e) az dnszervezddo kézosségek vezetéinek
(7) A valasztas évében a (3) bekezdésben irt hataridé kovetd év januar 31-re, a (4) bekezdésbe
irt hataridé december 31-re modosul.

23.§

A jovahagyott gazdasdgi programot és a munkatervet kbzzé kell tenni az Snkorméanyzat
hivatalos tajékoztatast szolgald lapban és a hivatalos honlapon.

A képviselo-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos dltaldnos szabdlyok
24. §

(1) A képviselO-testiilet {ilése nyilvanos [Métv. 46. § (1) bek.]. Az ilésen barmely allampolgar
szabadon részt vehet, - helyt foglalhat az iilésterem résziikre biztositott részében - és a
napirendi pont ¢érdemi targyaldsa soran, a képviseléi hozzaszolasokat kovetben,
maximum 2 perces terjedelemben felszdlalhat. A szdt az iilésvezetd adja meg a
jelentkezés sorrendjeben.

Az allampolgarok hozzészolasi szandékukat az ilés el6tt 5 nappal korabban irasban is

bejelenthetik a napirendi pont konkrét megjelolésével.

(2) A képviselS-testiilet:

a) zart ilést tart Gnkorményzati hatosagi, dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési
ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras esetén;

b) zart lilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi meghizas
adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényl6
személyi ligy targyalasakor;

¢) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos
targyalas az dnkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértené.

(3) A zart Glésen a keépviselG-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyzd, tovabba meghivasa esetén a

polgarmesten hivatal vagy a kodzds Onkormanyzati hivatal {igyintézdje, az érintett €s a

szakért§ vesz részt.
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(4} A konyvvizsgdlot - a véleményezési korébe tartozé témakban a zart iilésre is meg kell
hivni, mis - feladatkdrével 8sszefiiggd - tigyek targyalasara szakért6ként meghivhaté.

(5) A képviselo-testiilet tagjait titoktartdsi kotelezettség terheli a tudomasukra jutott
szemelyes adatok és informacidk tekintetében.

25.§

(1) A képvisel6-testiilet iilését a polgirmester vezeti, [Motv. 45, s] Akadalyoztatasa esetén a
képviselS-testiilet Glését az alpolgrmester vagy annak akadélyoztatsa illetve egyidejli
betoltetlenség esetén az Ugyrendi Bizottsdg elndke vezeti. /az iilés Osszehivasa és
vezetése fejezetben egyiitt polgarmester/

(2) A polgarmesternek az iilés vezetésével kapcsolatban jelentkezé feladatai a kévetkezdk:

* A megjelentek szambavételével a testiilet hatarozatképességének a megéllapitasa

* Javaslatot tesz a napirend elfogadésdra, ha sziikséges bejelenti, mely napirendi pontnal

javasolja a zart tilés tartasat.

* A megallapitott napirendek sorrendjében levezeti a vitit, megadja a szét a kérdésekre,

* hozzaszolasokra, kiegészitésre. Osszefoglalja a vitat.

» Felteszi szavazasra az inditvanyokat, majd a déntési javaslatokat.

* Megillapitja a szavazds eredményét és kihirdeti a dontést. A szavazis eredményét
pontosan, szamszer(ien kell megallapitani és kihirdetni.

e Fenntartja a rendet a tandcskozés alatt, a felmeriilé iigyrendi kérdéseket szavazasra
bocsatja és megallapitja a szavazas eredményét.

» Tajékoztatja a testilletet az id8szerli kérdésekrdl, szamot ad onkormanyzati dontések
végrehajtasaradl.

¢ Tajékoztatja a testiiletet a kivetkezd testiileti iilésig tervezett fébb feladatokrdl,

* Bezarja az ilést és bejelenti a kovetkezd ilés varhaté idépontjat, tovabba tervezett
napirendjét.

(3} A képviseld-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen az 6nkormanyzati képviselknek
t6bb mint a fele jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni.
[Motv. 47§ (1) bek.]

Napirend elotti témak és a napirend
26. §

(1) A képviselS-testillet két Gilése kozotti iddszak fontosabb eseményeirdl sz6l6 tajékoztatdt a
testiilet a napirend el6tti témak kdz6tt hatarozattal elfogadja.

(2) A képvisel§-testillet az {ilés napirendjérd] vita nélkill, egyszer(i szétdbbséggel hatérozattal
dont.

(3) Napirendi pont targyalasanak elhalasztisira, a napirendi pontok sorrendjének
feleserélésére, 1j napirendi pont felvételére az eldterjesztd vagy birmely képvisels-
testiileti tag javaslatot tehet. A javaslattevd kételes inditvanyit indokolni. A bizottsag
clndke vagy képvisel§ tagja ismerteti a bizottsag inditvannyal kapcsolatos véleményét.
Az inditvany elfogadasérdl a képviselé-testiilet hatarozattal dént.

(4) Amennyiben a (3) bekezdés szerinti kezdeményezést a helyi képviseldk egynegyede
illetve a képviseldtestilet bizottsaga javasolja, a javaslatot napirendre kel tiizni.
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Egyiittes képviselo-testilleti iilésre vonatkozé szabdlyok
27.§

(1) Az egyiittes képviseld — testiileti iilést mindig az azt kezdeményezé kdzség polgrmestere
vezetl. Ha az egyiittes ilést kezdeményezd kdzség polgarmestere akaddlyoztatva van ugy
az Ulést az altala javasolt masik kozség polgarmestere vezeti.

(2) Az egyiittes {ilésen minden napirendrél minden testiilet kiilén — killén szavaz.

(3) Az egyiittes iilés vezetésére vonatkozéan a rendes képviseld — testiileti iilésre vonatkozo
szabalyok az iranyadék.

(4) Bores kozségben az egyiittes {ilés helye: Abdai Kézos Onkormanyzati Hivatal Borcsi
Kirendeltsége (9152 Bérces, Erzsébet tér 4.)

Az eloterjesztés
28.§

(1) Eldterjesztésnek mindsiil:
a) minden a munkatervbe felvett s 0j — tervezett napirenden kiviili — anyag;
b) a kepviselS-testiilet vagy a képvisel6-testillet bizottsdga altal elSzetesen javasolt
rendelet-tervezet, hatarozattervezet, beszamold és tajékoztato.

(2) ElSterjesztés benyujtasara jogosult:

a) a polgarmester;

b) a bizottsag elndke;

¢) a képviselb-testiilet tagja,
d) a jegyz0.

(3) A képviseld-testiileti tilésre az eléterjesztést a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irasban
kell benyijtani. Az irisbeli eléterjesztést legkésGbb a képviseld-testillet iilését megel6zd
7. napon kell a jegyzéhéz eljuttatni, aki jogszerliségi véleményt alkot és gondoskodik
valamennyi anyag postdzasarol. Halaszthatatlan esetben a testiilet egyszeril szotGbbséggel
engedélyezheti az irasba foglalt el6terjesztésnek és a hatirozati javaslatnak az iilésen
torténd kiosztasat.

(4) Szbbeli eléterjesztést kivételesen, a képviselG-testillet egyszerli szotobbséggel hozott
dontése alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A hatdrozati javaslatot akkor is irasban
kell benyijtani, ha az ellterjesztésre szdban keriilt sor. A szobeli elGterjesztés
leghosszabb ideje 3 perc, ezt azonban a képviseld-testiilet egyszerii sz6tobbséggel
megyvaltoztathatja. ‘

(5) Az iigyrendi és szocidlis jellegli elbterjesztések a bizottsag véleményének, valamint a
jegyzd jogszerliségi véleményének ismeretében tlizhetd napirendre.

(6) Az elbterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:

a) Az elbterjesztés elsé része tartalmazza
—a cimet vagy targyat, az elozmények ismertetését, kiillénds tekintettel a targykort
érintd korabbi képviselo-testiileti dontéseket,

— atargykort érintd jogszabalyokat,

~ az elokészitésben részt vevok véleményét,

— mindazokat a tényeket, adatokat, korlilményeket, Gsszefliggéseket, amelyek
lehetdve teszik a mindsitést és a dontést indokoljak,

— tdrekedni kell tobb dontési lehetdség feltrasara és az egyes valtozatok mellett és
ellen sz6l6 érvek, valamint varhatd kdvetkezményei ismertetésére.
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b) Az el6terjesztés masodik része tartalmazza:
— az egyertelmlien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotési javaslatot,
— a vegrehajtdsért felel6sok megnevezését és a végrehajtas hataridejét,
— az esetleges részhataridSk rogzitését
— torekedni kell tobb dontési lehetség feltirdsara és az egyes valtozatok mellett és
ellen 52616 érvek, valamint vérhaté kivetkezményei ismertetésére.

A napirendek vitdja, dontéshozatal, hatdrozatok nyilvantartdsa
29. §

(1} A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiildn nytt
vitat, amelynek sordn:

a} az elbterjesztd a napirendhez a vita elétt legfeljebb 2 percben szébeli kiegészitést tehet,
amely nem ismételheti meg az irasbeli elSterjesztést, ahhoz képest 11j informacidkat
kell tartalmaznia;

b) az eldterjesztéhdz a képviselG-testillet tagjai és a tandcskozasi joggal résztvevok
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az elSterjesztd kiteles vélaszt adni.

(2) A felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében kerill sor, de a polgarmester soron kiviil
felszolalast is engedélyezhet. A felsz6lals id6tartama legfeljebb 2 perc. Ha ugyanaz a
szemeély, ugyanazon napirenddel kapcsolatban ismételten hozzészélasra jelentkezik, a
polgarmester illetve az {ilés levezetdje a masodik és a tovabbi hozzaszdlasokat 1 percre
korlatozhatja. Az id6 tillépése miatt az iilés vezetdje megvonhatja a szt a felszdlalotol.

(3) Az eléterjesztd hozzaszolasainak szama a vita soran nem korldtozhato.

30.§

(1) Az énkormanyzat bizottsiga, valamint a képviseld-testillet tagjai a vita lezérasaig barmely
elGterjesztéshez modositd inditvanyt nydjthatnak be a képviseld-testiilethez.

(2) Az elbterjeszté — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az eléterjesztésben szerepld
javaslatot, illetve a modositd javaslatot benyujté javaslatit a vita bezAraséig
megvaltoztathatja, vagy azt a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

31.§

(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszélalé nines, a polgarmester a vitat lezérja.

(2) A vita lezérasara, a hozzaszélasok id6tartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrdl a testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) A napirend vitdjat az elSterjeszté foglalja Ossze, egyuttal reagil az elhangzott
eszrevételekre €s eldadja az esetleges mddositd inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezardsa utin, a jegyz6 torvényességi
észrevételt tehet. '

32.§

(1) Az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. Elészér — az elhangzds sorrendjében —~ a modositd és kiegészits
inditvanyokrol dont a képvisel§-testiilet, majd a déntésérdl végleges hatarozatot hoz.
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(2) A javaslat elfogadaséhoz az egyszerli tSbbséget igényl$ javaslat esetén a jelen levé
onkormanyzati képviselSk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. [Mdtv. 47. § (2)
bek.]

(3) A kepviseld-testillet dontéshozatalabol kizdrhaté az, akit vagy akinek a kozeli
hozzitartozojat az {igy személyesen érinti. Az Onkormanyzati képvisel§ koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett énkorményzati képvisels
kezdeményezésére vagy barmely onkorményzati képviseld javaslatira a képvisels-
testillet dont. A kizart énkormdnyzati képviselét a hatarozatképesség szempontjibol
jelenlevének kell tekinteni. [Morv. 49. § (1) bek.]

(4) A (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéréen mindsitett tobbség - 4 6 képviseld-testitleti tag

~igen’’ szavazata - szitkséges:
a) rendeletalkotashoz;
b) szervezetének kialakitasahoz és mitkodésének meghatarozasdhoz, a térvény 4ltal
hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetSi megbizashoz;
c) dnkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbol térténd kivalishoz,
a tarsulasi megallapodas mddositasahoz, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozashoz, abbdl torténd kivalashoz;
d) megallapodashoz kiilfoldi Onkormanyzattal valé egyiittmiikédésrél, nemzetkdzi
Onkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz, abbél torténd kivalashoz;
e) intézmény alapitdsahoz, tszervezéséhez, megsziintetéséhez;
f) dnkormanyzati képviseld kizarasdhoz,
g) az Osszeférhetetlenség, valamint a méltatlansag megallapitisihoz,
h) a képviseldi megbizatas megsziinésérél vald dontéshez,
i) a 25. § (2) bek. ¢) pontjaban szabalyozott zart ilés elrendeléséhez, [Morv. 50. §)
1) a képviseld-testiilet meghbizatasanak lejarta el6tti onfeloszlatasahoz,
k) a polgarmester elleni birdsagi kereset benyujtasihoz,
) az oOnkorményzati vagyont érint§ ,non-profit” szervezet létrehozasdhoz vagy
tamogatasahoz.

33.§

(1) A képviselS-testlilet a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg [Motv. 48. § (1) bek.]. A zart
tlésen hozott képviselG-testiileti ddntés is nyilvanos.

(2) Nyilt szavazds esetén az Onkorményzati képvisel6k Y-ének inditvanyéra egyszerd
szOtobbséggel név szerinti szavazas rendelhetd el. Név szerinti szavazis esetén a jegyzd
felolvassa a képviselO-testiileti tagok névsordt, a képviseld valaszat igen”-nel vagy
~hem”-mel adja meg.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani:

a) a képvisel-testillet megbizatasanak lejartat megel6z6 feloszlasardl szdld testiileti
dontésrél,

b) tizmillié forint feletti értékhatarnal az Gnkormanyzati tulajdon elidegenitésérél vagy
terhelésérdl illetve értékhatartdl fliggetlentl a hitelfelvételrdl és az dnkormanyzati
kotvény kibocsatasarol,

(4) A név szennti szavazasrol kilén jegyzOkdnyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a
képviseld-testiilet uilés jegyzbkonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, illetSleg - a szavazatok téves
Bsszeszamlalasa miatti panasz esetén - elrendeli a szavazas megismeétiését.
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34. §

(1) A képviseld-testillet titkos szavazast kbteles tartani az alpolgarmester valasztasakor.
A képviselG-testillet titkos szavazast tarthat azok a targykordkben, amelyekben a testiilet
zart iilést kételes tartani.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, arra kijelSlt helyiségben és uma
igénybevételével torténik,

(3) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzSkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
— a szavazas helyét, napjat, kezdd és befejezd idépontjat,
— a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
— a szavazas soran felmeriilt kériilményeket.

(4) A titkos szavazdsndl szavazategyenléség esetén a szavazés megismétiésérdl,
elhalasztasardl ~ annak konkrét idejérsl — azonnal dénteni kell.

35.§

(1) A képvisel§-testiilet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint
a meghozataluk datumadaval kell ellatni: ......... /20...(meghozatala napja, képvisels-
testiilet1 hatarozat).

(2) A képviselé-testiilet altal a 2010, évi CXXX. térvény 23.§ (2) alapjan hozott normativ
hatirozatait a jelen rendelet 45.§ (3)-(4) bekezdésében foglaltak megfeleld
alkalmazasaval kozzé kell tenni.

(3) A testiileti hatarozatokrol a jegyzd sorszam szerinti, valamint bettirendes és hataridds
nyilvantartast vezet, amely alkalmas a gyors keresésére, ellendrzésre.

(4) A hatirozatokat a testilleti iilést6] szamitott nyolc napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelGs személyeknek és szerveknek.

(5) A jegyzd koteles elkésziteni a hatdrozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket €s azokat a képviselS-testiilet elé kell terjesztenie a hatarozat végrehajtasi
hatarideje lejartat kovetd testiileti iilés iddpontjaig,

Kérdés és interpellicio
36. §

(1) A képvisel6-testitlet tagja a képvisel§-testiilet (ilésén az Snkormanyzati hataskérbe tartozéd
szervezetl, mikodési, dontési, elbkészitési jellegi felvetésként vagy tudakozddasként
kérdést tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviselS-testillet {ilésén kell valaszt adni. A valasznak
lényegre térének kell lennie. A valaszadds idétartama nem haladhatja meg a 2 percet.
Amennyiben Gsszetett problémafelvetésr6l van szé a képvisel-testiilet vita nélkiil,
egyszeril sz6tobbséggel hozott dontése alapjan nyolc naptdri napon beliil, irdsban kell a
valaszt megadni.

37.§

(1) A képvisel6-testiilet tagjai a testiilet {ilésén a polgdrmesterhez, az alpolgarmesterhez, a
bizottsagok elndkeihez valamint a jegyzéhoz énkormanyzati iigyekben, szoban vagy
irasban interpellaciot terjeszthetnek el6. Interpellaciét valamely déntés végrehajtasa
targyaban vagy intézkedés elmulasztasa esetén lehet eldterjeszteni.
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(2) Az interpellaciét a polgarmesternél lehetéleg az iilést megelézé 6t nappal, vagy a napirend
megtargyalasinak megkezdése el6tt kell benydjtani. A polgérmester az interpellacist
haladektalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3} Amennyiben az interpellaciot a képvisel6-testiilet ilését megelézd ot napon beliil nyujtjak
be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a vélaszadas
el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést koveté nyolc napon beliil
irasban kell vélaszt adni, és ennek tartalmérdl a soron kévetkezé iilésen tdjékoztatast
adni.

(4) A képviseld-testillet iilésén az interpelldciora adott vildsz elfogadasirél eldszor az
interpelldld nyilatkozik. Ha az interpelléciéra adott valaszt az interpelldlé nem fogadja el,
a képviseld-testiilet vita nélkiil egyszerli szétSbbséggel dont az elfogadasrél vagy a
kérdés tovabbi napirenden tartdsarél. Amennyiben a képviselé-testiilet az interpellaciéra
adott vélaszt elutasitja, elrendeli az interpellacio tirgyanak részletes kivizsgdlasat, melybe
az interpellald képvisel6t is be kell vonni.

38. §

A kérdésekrdl és az interpellacidkrol a jegyz6 kiilon nyilvantartast vezet.

A tandcskozds rendje
39. §

(1) A tandcskozds rendjének fenntartésardl a polgarmester gondoskodik.

(2) A keépviseld-testitleti Gilés rendjének és méltdsaganak fenntartdsa érdekében a kbvetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytdl, vagy a tandcskozashoz nem ill§,
sertd kifejezéseket hasznal, illetve a képvisel8-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tandcskozas rendjét megzavarija.

(3) A nyilvanos lilésen megjelent allampolgdrok a szdmukra kijel6lt helyen tartézkodhatnak.
A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgdrmester rendreutasithatja a
rendzavar6t, ismétlédé rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyésara
kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszoélalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A jegyzokonyv
40. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésérél, az Glést kovetd 15 napon belill jegyzkonyvet kell késziteni,
amely tartalmazza:
a) a testileti iilés helyét;
b) idépontjat;
¢) a megjelent onkormanyzati képviseldk nevét;
d} a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
/) az el6terjesztéseket;
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g) az egyes napirendi pontokhoz hozzdszélok nevét, részvételiik jogeimét, a
hozzaszolasuk, tovabba az iilésen elhangzottak lényegét;

h) a szavazésra feltett dontési javaslat pontos tartalmit;

i) a déntéshozatalban résztvevSk szamat;

J) a dontésbdl kizart dnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat,

k) ajegyzé jogszabalysértésre vonatkozé jelzését;

l) a szavazas szamszer( eredményét;

m) a hozott déntéseket és

n) a szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozottakat.

(2) A képviselS-testitlet tlésérdl készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell a meghivot és
mellekleteit, az elfogadott rendeleteket, és a jelenléti ivet. Amennyiben a képviseld
hozzaszolasét frasban nyvjtotta be, azt kell mellékelni a jegyzékényvhoz.

(3) A képviselS-testiilet Ulésének a jegyzOkdnyvének elkészitésérdl a jegyz6 koteles
gondoskodni. A jegyz6konyvet a polgarmester és a jegyzé rja ald [Méty. 52. § (2) bek.]

(4) A képviselS-testiileti ilésrd] késziilt jegyzékdnyvet:

a) a jegyzd kezeli, évente bekétteti és elhelyezi a kdzds onkormdanyzati hivatal
irattaraban;

b) elektronikus dton meg kell kiildeni 15 napon belill a megyei kormanyhivatal
vezetGjének [Morv. 52. § (2) bek.],

c) akdzség hivatalos honlapjara az tilést kivetd 15. munkanapon fel kell tenni.

(5) A valasztopolgirok - a zart (ilés kivételével - betekinthetnek a képviseld-testilleti
elSterjesztésekbe ¢s az {ilések jegyzdkonyvébe. A zdrt iilésrél az (1)—(3) bekezdésben
foglaltak szerint kiilon jegyzSkonyvet kell késziteni, ahol a valasztépolgar csak a red
vonatkozo napirendet és kozérdekti figyben hozott dontést ismerheti meg. A kdzérdeki
adat €s k6zérdekbél nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartisa esetén is
biztositani kell. A zért iilésen hozott képvisel6-testiileti déntés is nyilvanos.

(6) A képviselS-testiileti {ilésekr6l hangfelvétel késziil, mely nem selejtezhets. A
hangszalagrol nem készitheté masolat, de a telepiilési képviseld kérheti hozzaszé14sanak
sz0 szerinti lefrasat.

IV, Fejezet
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
A rendeletalkotdssal kapesolatos dltaldnos szabdlyok
41. §

(1) A kepviseld-testiilet az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjdn a t6rvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba
torvény felhatalmazésa alapjan — annak végrehajtasira — dnkorményzati rendeletet alkot
az allampolgarokat érint6 egyes tigyek helyi szabalyozésa érdekében.

(2) Az Métv. értelmeében rendeletet kell alkotni a kvetkezd esetekben, illetve ligyekben:

a) torvény felhatalmazasa alapjan;

b) az 6nkormanyzat szervezetér§l és miikodési szabalyzatrol,

¢} a kozterliletek elnevezésének, valamint az elnevezésiik megvéltoztataséra iranyuld
kezdeményezés és a hazszam-megallapitas szabalyairdl;

d) az dngondoskodas és a kozOsségi feladatok ellatisdhoz vald hozzajarulas, tovabba a
kozOsségi  egyiittélés alapvet§ szabdlyairdl, valamint ezek elmulasztasanak
Jjogkdvetkezményeirdl;
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¢) az Onkormanyzati képviselének, a bizottsdgi elndknek és tagnak, tovabba a
tandcsnoknak jaro tiszteletdijrol és természetbeni juttatasrol;

f) a nagyobb gazdasigi teljesitGképességli, lakossdgszami telepiilési dnkorményzat
szamara eldirt kételezd feladat- és hataskor vallalasarol;

£) a polgarmester altali forrasfelhasznalas mértékérdl;

h) azon vagyonelemekré], amelyekre a helyi onkormanyzat vagyonkezelsi jogot
létesithet, tovabba a vagyonkezel$i jog megszerzésének, gyakorlasanak, valamint a
vagyonkezeles ellen6rzésének szabalyairdl,

i) bizottsag részére torténd dnkormanyzati hatdskor, hatdsagi jogkdr megéllapitasarol;

J) helyi népszavazés kezdeményezésére jogosult valasztopolgarok szamardl.

A rendeletalkotds folyamata és a rendelet kihirdetése
42. §

(1) Onkorméanyzati rendelet megalkotdsat kezdeményezheti:
a) a képviseld-testiilet tagja;
b) az 6nkormanyzat bizottsdgai;
¢) a polgarmester,
d) a jegyzd;
e} a telepiilésen miikdé civil szervezetek vezetdi
(2} A képviselO-testillet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulos targyalasara is.
(3) Az Onkormanyzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyzd feladata, aki belatasa szerint
kiilsé segitséget is igénybe vehet.
(4) A rendelet tervezet elSkészitése és képviselS-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint
torténik:
a) a képviselS-testiilet - a lakossag szélesebb korét érinté rendeletek elSkészitésénél -
elveket, szempontokat &llapithat meg;
b) a rendelet tervezetet a jegyzl késziti el. A tervezet eldkészitésével az Onkormanyzati
bizottsag, ideiglenes bizottsig, kiils6 szakértd is megbizhatd;
¢) a jegyzd akkor is koteles részt venni az eldkészitésben, ha a tervezetet bizottsag,
ideiglenes bizottsag, kiilsd szakértd késziti el.
d) a tervezetet megvitatas céljabdl a bizottsag elé kell terjeszteni, amely azt megvitatja.
Etre az lilésre a jegyz6t és szikség szerint més kiilsd szakembereket is meg kell hivni.
e) a jegyzd — a polgarmester és a bizottsig egyetértése esetén — a rendelet-tervezetet
indokolassal egylitt a képvisel-testilet elé terjeszti,
/) a testilletet tdjékoztatni kell az el6készités és véleményezés soran javasolt, de a
tervezetbe be nem épitett javaslatokrol, utalva a melldzés indokaira is.
(5) A rendelet hiteles, végleges szévegét a jegyzé allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester és
a jegyzd irja ala [Morv. 51. § (1) bek.).
(6) Az dnkormanyzat rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszdmmal, valamint a
kihirdetés datumaval (hénap, nap) kell ellatni a kévetkezdk szerint:
Borcs Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének ......../......(... ...) 6nkorményzati
rendelete ............ -rdl, -16l.

43.§

(1) Az dnkormanyzati rendeleteket Onkorményzat hirdetStdblain a testileti tilést kdvetd elsé
munkanapon — kivételes esetben az {ilés napjan - elhelyezett hirdetménnyel, a hivatalos
honlapon, nyilvanosségra kell hozni, jol 1athaté helyen kell elhelyezni.



18

(2) A jegyzé gondoskodik rendeletek kihirdetésérsl, nyllvantartasarol, és sziikség esetén
kezdeményezi a rendeletek mddositasat vagy hatdlyon kiviil helyezését. A jegyzd kételes
gondoskodni arrdl is, hogy a hatdlyos rendeletek évenként egységes szerkezetl formaban
is megjelenjenek, és a telepiilési honlapra felkeriiljenek

(3) A rendeletek kihirdetésének modja: az Abdai Kézos Onkorményzati Hivatal hivataldban
1év6 hirdetétdblan torténd elhelyezés.

(4) A rendelet kihirdetésének napja a hirdet6tablara val6 kifiiggesztés napja. A rendeletet 15
napra kell kifliggeszteni a hirdetStablara.

V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO
Altalinos rendelkezések
4. §

A képviselG-testillet tagjait az Motv.-ben és az SZMSZ-ben rdgzitett jogok és kételezettségek
illettk meg, illetSleg terhelik.

45. §

(1) Az 6nkormanyzati képviseld a képvisel6-testiilet alakuld iilésén, id6kozi valasztas esetén a

megvalasztasat kovetd iilésen a képvisel6-testiilet elétt az 1. melléklet szerinti sz&veggel
eskiit tesz €s err6l okmanyt ir ala. [Mdrv. 28. § (2) bek].
Az eskii szivege a kovetkezé: ,En (eskiitevé neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre
fogadom, hogy Magyarorszighoz és annak Alaptdrvényéhez hii leszek; jogszablyait
megtartom €s masokkal is megtartatom; (a tisztség megnevezése) tisztségembdl eredd
feladataimat a (megye vagy telepiilés vagy keriilet) fejlédésének elémozditdsa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javéra gyakorlom. (Az eskiitevd
meggydzGdése szerint) Isten engem ugy segéljen!”

46. §

A telepiilési képviselé a Bntetd Torvénykonyv 459. § (1) bekezdés 11. i.) pontja értelmében
hivatalos személynek mindsiil, s mint ilyen a hivatalos személyeket megilleté biintetdjogi
védelemben részesil.

A telepiilési képviselo jogai
47. §

(1) Az dnkormanyzati képviselé:

a) a képviseld-testillet tlésén — a szervezeti és mikodési szabalyzatban meghatirozott modon
— kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat,

b) a képviselO-testiilet {ilésén a polgarmestertS! (alpolgarmestertdl), a jegyzétdl, a bizottsag
elndkétél Onkormanyzati lgyekben felvilagositast kérhet, amelyre az (ilésen — vagy
legkés6bb harminc napon belil irdshan — érdemi vélaszt kell adni;

c) kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszélasat a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a vélemeényét rogziteni kell a jegyzdkonyvben;
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d} tandcskozasi joggal részt vehet a képviseld-testiilet barmely bizottsiganak nyilvanos vagy
zart tlésén. Javasolhatja a bizottsig elndkének a bizottsag feladatkdrébe tartozo ugy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkozelebbi lilése elé kell terjeszteni és targyalasara
az onkorményzati képviselSt meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képvisel§-testiilet
vizsgalja feliil bizottsdginak, a polgirmesternek, a részénkorményzat testilletének, a
Jegyzbnek — a képvisel-testiilet altal atruhdzott — Snkormanyzati tigyben hozott ddntését;

e¢) megbizas alapjan képviselheti a képviselé-testiiletet;

J) a polgarmestertél igényelheti a képviseldi munkéjéhoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekd
iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak harmine napon beliil
érdemi valaszt kell adni;

g) a testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges idStartam alatt a munkahelyén felmentést
¢lvez a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a képvisel-testiilet tériti meg,
melynek alapjan az énkorményzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult. A
képviseld-testiilet atalanyt is megallapithat;

h) a képviselS-testiilet és a képviseld-testiilet bizottsdganak illésén a magyar jelnyelvet vagy
az altala valasztott specidlis kommunikédciés rendszert hasznilhatja. A magyar jelnyelv,
valamint a vélasztott specialis kommunikdcidés rendszer hasznalatinak valamennyi
koltségét az Gnkormanyzat biztositja;

48. §

A kepviselG-testiilet tagjait, a bizottsig tagjait és elnbkét megilletd tiszteletdijat és
termeszetbeni juttatast kiildn rendelet llapithatja meg

A telepiilési képviseld kitelezettségei
49. §

A telepiilési képviseld koteles:

a) tevékenyen részt venni a képviselS-testiilet munkajaban és ennek érdekében irasban vagy
szoban a polgirmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud megjelenni,
illetdleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testilleti Olések eldkészitésében, valamint a kiildnbdzd
vizsgalatokban;

¢) a tudomasara jutott dllami, szolgalati, fizleti titkot meg&rizni (titoktartasi kotelezettsége a
megbizatasanak lejarta utdn is fenndll);

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal,

e) a vele szemben fennallo Gsszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladéktalanul
bejelenten,

f) tevékenyen részt venni illetve kdzremilkédni a bizottsag(ok) munkajaban, ennek soran a
testilet1 déntések el6készitésében,

g) részt venni a killonbozd vizsgalatokban,

h) olyan magatartas tanusitani, amely méltova teszi a képviselt a kdzéleti tevékenységre, a
valaszték bizalmara és ovja a képviselG-testiilet, valamint annak szervei tekintélyét és
hitelét,

i) eskitételét kovetben harom hénapon beliil kételes részt venni a kormanyhivatal altal
szervezett képzésen;

j) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyljt képvisel6i tevékenységérol.
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VI, Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAL
A bizottsdagok tipusai, feladatai és szervezete
50. §

(1) A képvisel6-testiilet - meghatarozott énkormanyzati feladatok ellatasara - &llandd vagy
ideigienes bizottsagokat hozhat létre.

(2) A képviseld-testiilet a kdvetkezé allandd bizottsagokat hozza létre:

a) Szocidlis Bizottsag, 16tszama; 3 £5 telepiilési képviseld és 2 6 kiilsSs tag
b) Ugyrendi Bizottsdg 1étszdma 3 5 telepiilési képviseld

(3) A bizottsagok 4ltal ellatando feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 1. szami melléklete
rogziti.

(4) Az allando bizottsigok altal ellatandé feladatokat a képviseld-testillet rendeletben
szabalyozza. A bizottsagok feladatkérének médositdsat sziikség esetén a képvisels-
testiilet barmely tagja irdsban inditvanyozhatja.

(5) A bizottségok nem képviselé-testiileti tagjai egymast kovetden hirom alkalommal térténé
igazolatlan hianyzdsnal a bizottsag elnéke koteles Ot felszolitani a bizottsag munkdjaban
valé részvételre,

51.§

(1) A képvisel6-testillet - meghatdrozott szakmai feladat ellatisara, illetve idétartamra -
ideiglenes bizottsagot alakithat.

(2} A képviselé-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étszamardl, osszetételérdl, feladatkorérdl a
bizottsig megalakitasakor dént, e ddntés modositasat szilkség esetén barmelyik képvisel6
irasban inditvanyozhatja,

(3) Az ideiglenes bizottsag a képvisel§-testiilet 4ltal meghatérozott feladat elvégzését, illetve
mandatuma lejartat kbvetben megsziinik.

A bizottsdgok mitkiédése
52.§

(1) Az allandd és ideiglenes bizottsdg belsé miikddési szabalyait tartalmazé tigyrendjét - az
Motv. és az SZMSZ keretei kozott - maga édllapitja meg, amelyet téjékoztatis céljabol a
képviselé-testiilet elé kell terjeszteni.

(2) A bizottsigok éves munkaterv alapjdn miikédnek. A képvisel6-testiilet a munkatervében
meghatdrozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyjt be, illetve azokat,
amelyek csak a bizottsdg é4llasfoglaldsaval nyujthatok be a képviseld-testiilethez. B
meghatarozott elbterjesztéseket az adott bizottsignak kotelessége megtargyalni és
allaspontjat ismertetni a képviselS-testiileti Gilésen.

(3) A képvisel6-testiilet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsagnak valamely témakér
megtargyalasara. A bizottsdg elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé
terjeszti, amelyre kételes meghivni az inditvanyozo telepiilési képvisel6t.
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53. §

(1) A bizottsagok tilését az elnokilk hivja dssze és vezeti le. Az {ilést a bizottsag elndke ugy
koteles dsszehivni, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalébb az iilést megelSzé 5
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

(2) A bizottsdgot 5 napon beliili iddpontra dssze kell hivni a képviselS-testiilet hatdrozata
alapjan, illetve a polgdrmester, vagy a bizottsagi tagok tébb mint felének napirendi
javaslatot is tartalmazd irasbeli inditvanyara

(3) A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, minden telepiilési képvisels és a
jegyzo.

(4) A bizottsag filése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak t6bbsége jelen van

(5} A bizottsag hatdrozathozataldra a képviseldtestiiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni. Igy a hatarozathozatal modjaval kapesolatban itt megallapitott szabalyok is
vonatkoznak a bizottsagra.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbél kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzitartozdjat
(egyenesagbeli rokon és ennek hzastarsa, a testvér, a hazastirs, az élettars) személyesen
érinti az dgy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl a
bizottsag elndke esetén a polgirmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(7) A dontés nyilt szavazéssal tOrténik, titkos szavazdst a bizottsdgok is azokban az
ligytipusokban tarthatnak, amelyeket zart {ilésen dontenek el, vagy amelyekben zart iilés
rendelhetd el.

(8) A bizottsdgok tlése nyilvanos, zart {ilést azokban a kérdésekben lehet tartani, amelyekben
a képvisel testiilet is zart dlést koteles tartani, illetve zart (ilést tarthat. A bizottsag
minden tagja koételes az iilésen tudomasara jutott szolgalati titkot és személyes adatot
megorizni.

54. §

(1) A bizottsagok tliléseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszdélalasok
rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A
jegyzbkonyvet a bizottsag elndke és az Glésen kijeldlt egy tagja irja ala.

(2) A jegyz6konyv elkészitésére a képviselO-testiilet jegyzékonyvére vonatkozd szabalyokat
kell - megfelelen - alkalmazni.

(3) A bizottsadgok dontéseirdl a jegyzé nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag
szabalyszer( kezelésérol.

(4) A bizottsag a tevékenységrél évente beszamol a képvisel§-testilletnek.

(5) A bizottsagok mitkGdésének lgyviteli feladatait a kdzds dnkormanyzati hivatal latja el.
[Métv. 61. § (3) bek.]

VIIL Fejezet
A TISZTSEGVISELOK
A polgdrmester
55. §

{1) A polgarmester a megbizatasat foallasi munkaviszony keretében latja el.
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(2) A polgérmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet hatérozatképessége,
dontéshozatala, mitkddése szempontjabél telepiilési képviselének tekintends. A
polgarmester a megvalasztasat kdvetden a képviseld-testillet alakuld iilésen az SZMSZ
45. § (1) bekezdés szerint eskiit tesz a testiilet tagjai elétt [Mor. 63. §).

(3} A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatdi jogokat a képvisel-testiilet gyakorolja azzal,
hogy a vilasztisdra a helyl dnkorméanyzati képviseldk és polgirmesterek valasztésara
vonatkozd jogszabalyokat kell alkalmazni.

56. §

(1) A polgarmestemek a képvisel$-testiilet miikodésével dsszefliggs feladatai:

a) dsszehivja és vezeti a képviseld-testillet iiléseit;

b) képviseli az Gnkormanyzatot;

¢) segiti a képviseld-testiilet tagjainak a munkajat;

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és kdzszolgaltatasokat;

e} biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kdzakarat érvényesitését;

£ ha a képvisel6-testiilet dontését az Snkorméanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
ligyben egy alkalommal az {ilést kévetd harom napon beliil kezdeményezheti a dontés
ismételt megtargyaldsat. A kezdeményezésrdl a képvisel-testiilet a benynjtas napjatol
szamitott tizenSt napon beliil dont;

g) a képviseld-testiilet dintései szerint és sajat hataskdrében irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt, a k6zds énkormanyzati hivatait;

h) a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgdrmesteri hivatalnak, a -
kozbs oOnkorményzati hivatalnak feladatait az Onkormanyzat munkdjinak a
szervezéseben, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban;

1) dont a jogszabaly altal hataskdrébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosdgi
hatéskorokben, egyes hataskéreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a
jegyzOre, a polgarmesteri hivatal, a kozos dnkormanyzati hivatal ligyintéz§jére;

i) a jegyz6 javaslatira eléterjesztést nyijt be a képvisels-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, létszdmanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

k) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozés rendjét;

1) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a jegyzé tekintetében;

m) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az Onkorményzati
intézményvezeték tekintetében.

(2) A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatirozott hataskérein
talmenden:

a) véleményt nyilvanit a kdzség életét érintd kérdésekben;

b) nyilatkozatot ad a hirk6z16 szerveknek;

¢) gondoskodik a képviselé-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat, céljait
hitelesen és targyilagosan bemutatd, a kozség érdekének megfeleld propaganda
tevékenység kialakitasarol,

d) ellatja az Onkorményzat nemzetkOzi kapcsolataival Osszefiggd protokolldris
feladatokat;

e) ellatja a térvényben megfogalmazott honvédelmi és katasztrofavédelmi feladatokat;

(3) A polgarmesternek a bizottsagok mitkodésével dsszefliiggd feladatai killondsen:

a) inditvanyozhatja a bizottsig dsszehivasat;

b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-
testiilet hatarozataval, vagy sérti az dnkorményzat érdekeit, a felfliggesztett dontésrél a
képvisel6-testiilet a kbvetkezd ilésén hataroz [Mdtv. 61. § (2) bek.],
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(4) A polgarmester részletes feladatait és hataskéreit tartalmazé jegyzék vezetésérdl a jegyzs
gondoskodik.
57. §

A polgdrmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos elmulasztisa vagy a valésignak nem
megfeleld teljesitése esetén a képviselS-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatirozata
alapjan - keresetet nytjthat be a polgarmester ellen a Gy6ri Térvényszékhez a polgarmester
tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl
tortend felfliggesztését is [Morv. 70. § (1) bek.].

Az alpolgdrmester
58. §

(1) A képviselG-testiilet - a sajat tagjai koziil - a polgdrmester javaslatara, titkos szavazéssal, a
polgarmester helyettesitésére és munkéjinak segitségére egy alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester megbizatisa a megvéalasztisdval kezdddik és amennyiben az
énkorméanyzati képvisel6k és polgdrmesterek valasztiasan telepiilési képviseldnek
megvalasztjak, akkor az Gj képviselStestiilet alakuldsaig tart. Amennyiben nem valasztjak
meg telepiilési keépviselonek, akkor megbizatésa a valasztas napjéval sztinik meg.

(3) Az alpolgérmester megbizatasat trsadalmi megbizatdsban latja el.

(4) Az alpolgirmester feladatait a polgarmester hatirozza meg,.

A polgdrmester, alpolgdrmester helyettesitése
59. §

(1) Ha a polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejiileg nincs betéltve, illetve e
személyek tartdsan akadélyoztatva vannak tisztségiik ellatisdban, ez esetben a képvisel6-
testiilet Osszehivdsara, miikodésére, az iilés vezetésére vonatkozdéan a hataskdért az
Ugyrendi Bizottsag elndke gyakorolja.

(2) Tartds akadalyoztatasnak mindsiil kiiléndsen:

a.) tizendt munkanapot meghalado betegség, kiilszolgalat

b.) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl vals felfiiggesztés
¢.) tizendt munkanapot meghaladd fizetés nélkiili szabadsag

d.) tizendt munkanapot meghaladé folyamatos, rendes szabadsag

A jegyzd
60. §

(1) A polgarmester — palyazat alapjan, hatdrozatlan idére — a jogszabalyban megéllapitott
képesitési kdvetelményeknek megfeleld jegyzét nevez ki. [Motv. 82. § (1) bek.].

(2) A polgarmester — a jegyzlre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyzd javaslatira — egy
aljegyzit nevez ki.
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61. §

(1) A jegyzd vezeti a képvisel6-testiiletek hivatalat — amely kézds dnkorményzati hivatal -,
gondoskodik az 6nkorméanyzatok mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasar!. Ebben a
feladatkérében:

a) a hataskorébe tartozé figyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

b) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a kézés onkorméanyzati hivatal kdztisztviseldi
tekintetében, de a kinevezéshez, vezetdi megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi
megbizéds visszavonasahoz, jutalmazdshoz a polgarmesterek egyetértése szlikséges;

c) dontésre elkésziti a polgarmesterek hataskdrébe tartozo allamigazgatasi igyeket;

d} ddnt azokban a hat6sagi iigyekben, amelyeket a polgérmesterek adnak at;

e} tandcskozdsi joggal vesz részt a képvisel-testiiletek, a képviselé-testiiletek
bizottsdgainak iilésén;

/) feladata a polgarmesterek feladat-meghatdrozasait figyelembe véve — a testiileti és
bizottsagi {ilések adminisztrativ el6készitésének megszervezése (testiileti meghivék
elkészittetése, azok idébeni kikiildése, az iilésterem elékészitése),

g) feladata a napirendek tartalmi és formai elSkészitése, az eldterjesztések eljuttatdsa a
cimzettekhez,

h) a keépviselG-testiiletek és a bizottsdgok miikddésével kapcsolatban feladata, hogy
figyelemmel kisérje az {ilés vezetését és jelezze, ha az iilésvezetés eltér a Szervezeti és
Mikddési Szabalyzat vagy mas jogszabaly el6irasaitdl.

i) a képviselS-testillet lilésérdl a jegyz6 készit jegyzékonyvet, felelgsség terheli a
jegyzdkonyv tartalmi hitelességéért,

J) koteles jelezni a képviseld-testiileteknek, a bizottsdgoknak és a polgirmestereknek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

k) elokésziti a képvisel-testiileti {ilések és a bizottsag(ok) elé keriils eldterjesztéseket

1) gondoskodik a testilleti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérél, és azt a polgarmesterrel
egyiitt aldirja, hitelesiti

m) gondoskodik a bizottsagi illés jegyzékonyvének elkészitésérsl

n) rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestertereket, a képviseld-testilletet és a
bizottsagokat az 6nkormanyzat munkajat érinté \j vagy médositott jogszabalyokrdl, a
kdzds onkorményzati hivatal munkajarél

0} a napirend vitdjiban azonnal koteles kifejteni allaspontjét, ha jogszabalysértést észlel,

p) gondoskodik az dnkormanyzat miikdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

q) rogziti a talalt dolgok nyilvantartisiba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a kordzési

nyilvantartasi rendszerr8l és a személyek, dolgok felkutatasardl és azonositasard! széld

tdrvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak térténd &

(2) A jegyzd egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban el6irt dllamigazgatési feladatokat, az dnkormanyzati hatéségi és
onkormanyzati hataskoroket;

b) szervezi a k6zds 6nkormanyzati hivatal jogi felvilagosité munkajat;

c) ellatta a kozés oOnkorményzati hivatal tevékenységének egyszeriisitésével,
korszertisitésével Osszefliggl feladatokat;

d) ellatja a képviseld-testiilet altal hozott rendeleteket érinté deregulacios tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizécids kdvetelményekre is;

¢) 3 napon beliil frasban véleményt nyilvanit a polgdrmester, az alpolgirmester és a
bizottsag elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben;

/) javaslatot tesz az 6nkormanyzatok dontéseinek feliilvizsgalatara;



25

g gondoskodik a hatérozatok és rendeletek kézbesitésérdl és kihirdetésérdl e rendeletben
meghatérozott hataridék figyelembe vételével
h) gondoskodik az SZMSZ fiiggelékeinek naprakész allapotban tartésarol.
(3) A jegyz6 koteles gondoskodni a részletes feladatait és hataskéreit tartalmazod jegyzék
elkészitésérdl és folyamatos aktualizalasarél.
(4) A jegyzot akadalyoztatasa esetén az aljegyzé helyettesiti.

Az aljegyzé
62.§

(1) Az aljegyz¢ feladatait a jegyz6 az aljegyzé munkakéri lefrasaban hatdrozza meg.

A jegyzo és az aljegyzd helyettesitése
63. 8

(DA jegyz0i és az aljegyzobi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat honap idGtartamra — a jegyzoi feladatokat az igazgatasi ligyintézé
latja el.

VIII. Fejezet

A ko6zds 6nkormanyzati hivatal
64. §

Abda, Borcs ¢€s Tkrény kozségek képviseld - testiiletel egységes hivatalt hoznak 1étre Kozds
Onkorményzati Hivatal elnevezéssel, az Onkormanyzat mikddésével, valamint az
allamigazgatdsi ligyek dontésre vald elSkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatasara.

65. §

A kozbs Onkormdnyzati hivatal 6ndlld koltségvetési szerv, jogi személy. A koltségvetés
hatirozza meg a kérjegyz8ség miikddéséhez szitkséges eldiranyzatokat, miikdési, fenntartési
koltségeket.

60. §

(1) A kozds 6nkormdanyzati hivatal részletes tigyrendjét, az tgyfélfogadas rendjét, idejét, a
polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzd fogaddoriit, a hivatal szervezeti felépitését az
SZMSZ 2. szami melléklete rogziti.

(2) A k6z6s Gnkorményzati hivatal hivatalaban a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel
jaré munkakoroket az SZMSZ 4. szamu melléklete tartalmazza.

67. §

A kozds Onkormanyzati hivatal igény és szikség szerint koteles adatokat szolgaltatni és
Jelentést kesziteni a képviseld - testiileteknek és az Snkormanyzati bizottsdgoknak.
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IX. Fejezet
ONKORMANYZATI TARSULAS
68. §

(1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasigosabb és ésszerlibb
megoldasa érdekében részt vesz a tarsuldsok kiillénbozén formaiban, E kérdésben a
képvisel6-testiilet szabadon dént.

(2) A tarsulasok megalakitasat kezdeményez6 iiléseken a polgarmester vesz részt.

(3) A tarsulasok létrehozasat, szervezeti és miikddési rendjét régzitd egyiittmiikddési

megillapodasok az SZMSZ 5. szamu fliggelékét képezik.

X. Fejezet
HELYI NEPSZAVAZAS, KOZMEGHALLGATAS, FALUFORUM

Helyi népszavazas
69. §

(1) A képviselo-testillet a helyl népszavazas elrendeléséhez szitkséges vélasztopolgari
kezdeményez6k 1étszamat killon dnkorméanyzati rendeletben hatirozza meg.

Kozmeghallgatds
70. §

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal kézmeghallgatést
tart (Mdtv. 54. §) az alabbi szabalyok figyelembevételével:

@) a kdzmeghallgatas alkalmaval az dllampolgirok és a telepiilésen miksdd civil
szervezetek, egyesiletek, helyben érdekelt szervezetek helyi koziigyeket érint
kérdéseket, illetéleg javaslatokat tehetnek;

b) a kozmeghallgatds idejét, helyét és témdjat a képviselS-testiilet hatdrozza meg,
lehetbleg a munkatervének elfogadasakor;

c) a kOzmeghallgatis pontos idépontjara vonatkozd javaslatot a polgarmester a
kézmeghallgatas iiléstervvel egyidejlleg terjeszti eld;

d) a kozmeghallgatisra altaldban az nkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
dnkormanyzat ltal létrehozott intézmény székhelyén is sor keriilhet;

e} a kdzmeghallgatss helyérdl, idejérél, a targykdrokrdl a helyben szokdsos médon
hirdetStablakon elhelyezett hirdetménnyel, Boresi Hirmonddéban, hivatalos honlapon,
kabel tv-ben tijekoztatni kell a lakossagot a rendezvény elétt 15 nappal,

(2) Kotelezd kdzmeghallgatast tartani 1ij kdzszolgaltatasi feladat felvallaldsa el6tt.
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71.§

(1) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kdzmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetSleg azonnal, de legkésSbb
15 napon beliil irasban kell valaszt adni.

(3) A kozmeghallgatasrol jegyzokdnyv keészil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képvisel6-testiilet jegyzékonyvére iranyadd szabalyok.

Faluférum
72. §

(1) A képviselGtestiilet el6re meghirdetett idSpontban faluférumot tart a telepiiléssel vald
kapcsolattartas elmélyitésére, elére meghirdetett napirenddel.
(2) A faluforum eldkészitése, vezetése a polgarmester feladata,

(3) A falufdrumrdl jegyzOkonyv Kkészll, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviseldtestillet jegyz6kdnyvére iranyuld szabalyok.

X1, Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
73. §

(1) A képviselo-testiilet az Onkormanyzat vagyongazdalkodésaval kapcsolatos részletes
szabalyokat kiilén 6nkormanyzati rendeletben hatérozza meg.

(2) Az Onkormanyzat tdrzsvagyonarél a kimutatast az SZMSZ 3. szamu melléklete
tartalmazza.

(3) A polgarmester az énkorményzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos kérdésekrdl — erre
iranyuld igény esetén — koteles tajékoztatni az dllampolgarokat.

Az onkormanyzat kiltségvetése
74. §

(1) A képvisel6-testillet az Onkormanyzat koltségvetésérél évente kiilén O6nkormanyzati
rendeletet alkot.
(2) A koltségvetési rendelet megalkotasa két forduldban torténik: -

a) Az elsé forduldban tirténik a koltségvetési koncepcid elkészitése. Ennek soran
torténik meg a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek
tartalmanak az Onkorményzat gazdalkoddsara gyakorolt hatdsainak, valamint az
onkormanyzat alapellatasi kotelezettségeivel €s az Onként vallalt feladatokkal
kapcsolatos pénziigyi informéaciok szakmai elemzése. A koltségvetési koncepcid
kidolgozéasaval kapcsolatos kiemelt feladatok:

— fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bévitési lehetdségeit,
— a kiadasi sziikségletek (helvi kdzosségi igények) meghatarozasa, azok gazdasagos,
célszeril megoldasainak feltérképezése,
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—az igények és célkitlizések egyeztetése,
—meg kell hatarozni a feladatvallalas sorrendjét,
— el kell végezni a dontésekkel kapesolatos hatésvizsgalatokat,

b) A masodik forduldban térténik a koltségvetési-rendelet tervezetének kidolgozasa,
amely alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelet tervezet javaslat forméajaban
keriil a képvisel6-testiilet elé s tartalmazza:

—a bevételi forrasokat,

— 0nallo koltségvetési szervenként a mitkddési, fenntartasi elSirdnyzatokat,
— a felyjitasi eliranyzatokat célonkénti bontasban,

— a fejlesztési kiaddsokat feladatonként, kiilén tételben,

— az altal&nos és céltartalék pénzeszkozeit,

(3) A kaltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzé késziti el, a polgarmester terjeszti
a képviseld-testiilet elé.

(4) A jegyzd féléves koltségvetési informacidt szolgaltat a polgarmesternek, aki azt a
képviselg-testiilet elé terjeszti, melyrdl a testiilet hatdrozatot hoz. A kéltségvetés hérom
negyedeves teljesitésérdl tajékoztatast ad.

(5) A zarszamaddsrol sz6l6 rendelet elGkészitése és elbterjesztése a (3) bekezdésben foglaltak
szerint torténik,

Az dnkormdnyzati gazddlkodds szabdlyai
75. §

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkoddsénak biztonsagaért a képviselé-testiilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgdrmester a felelSs [Mérv. 115. § (1) bek.).
(2) Az Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi eléirasok alapjan
a k6z6s onkorményzati hivatal latja el. E kérbe tartozé feladatai, kiiléndsen:
a) a koltségvetési beszamold, a kéltségvetési tajékoztaté és a havi pénzforgalmi
informaci6 etkészitése az dgazati miniszter altal el6irt modon és hataridére:
b) a tamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;
¢) biztositia az Onkorminyzat pénzforgalmi szemiéletii kettds konyvvitelének
szabalyszerl vezetését;

76.§

(1) Az Onkormdnyzat &ltal létesitett ¢és fenntartott intézmények részben Onalldan

gazdalkodnak, a testiilet altal meghatarozott formaban.

(2) Az 6nkorményzat altal 1étesitett és fenntartott intézmények ellenSrzését a jegyzd belss
ellen6rzési feladatok ellatasdhoz engedéllyel rendelkezé véllalkozassal, versenyeztetéssel
belsd ellendrzési rendszerén, illetve a kbzds dnkorményzati hivatal Utjan latja el, illetve
biztositja.

77. 8

(1) Az dnkormanyzat kiaddsa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszdmolasanak
elrendelésére a polgdrmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.
(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz$ vagy az altala felthatalmazott személy jogosuit.
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(3) Az (1)2) bekezdésen alapulé felhatalmazas részletes szabélyait a kézds 6nkormanyzati
hivatal igyrendjében kell megéllapitani.

Az onkormdnyzat gazdalkoddsdnak ellendrzése
78. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami SzamvevSszék ellendrzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellenSrzését a képviselé-testillet latja el. A képviselG-
testiilet gazdalkodasanak belsS ellendrzésérdl jogszabalyban meghatérozott képesitési
ellendr 0tjan a jegyzd gondoskodik.

XII. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
79. §

(1) Ez a rendelet 2014. december 01-jén 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat vesziti Bércs Kozség Onkorméanyzata
KepviselS-testilletének a  9/2012.(V.30.) rendelettel mdédositott 8/2011. (IV.21))
onkormanyzati rendelete Borcs Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének a
képviselS-testiilet és szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol.

(3) Az SZMSZ fiiggelékeinek folyamatos vezetésérél a jegyz6 gondoskodik.

Béres, 2014, november 25.

Komjati Janos
jegyzé

Kihirdetve:

Boércson, 2014, november 26-4n.

jegyzo
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Az SZMSZ mellékletei:
1. szamu mellékiet A bizottsdgi feladatok jegyzéke, és atruhazott hataskorok
2. szamu melléklet A Kézds Onkormaényzati Hivatal ligyrendje
3. szam\ melléklet Az dnkormanyzati torzsvagyon tételes listaja
4. szamu melléklet A Koéz8s Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettséggel jaré munkakodrok
Az STMSZ fiiggelékei:
1. szamn fliggelék Bores kizség kozigazgatisi és egyéb adatai
2. szamu fliggelék A képvisel$-testiilet tagjainak névsora
3. szamu figgelék A bizottsag tagjainak névsora
4. szamu fliggelék Helyt énszervezdds kdzdsségek
5. szamu fuggelék Az onkormanyzat tirsulsainak megallapodasai



