ABDAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

pénziigyi-gazdasagi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Altaldnos pénziigyi gazdalkodasi feladatok; az
allamhaztartas rendje szerinti onkorményzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és konyvelési
feladatok végrehajtasa; az onkormanyzat és tarsulasai vonatkozasaban gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli, konyvelési feladatok ellatasa, koltségvetés, beszamold ¢€s zarszamadas
elkészitésében vald kozremiikddés;intézményfinanszirozasi feladatok Osszehangolésa;
mérlegjelentések, iddszaki beszamolok, adatszolgaltatasok elkészitése hataridére a MAK felé;
a koltségvetési-gazdalkodasi targyu képviseld-testiileti dontések eldkészitésében vald
kozremiikddés, valamint a pénziigyi-statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése; a koltségvetési
program hasznalataval onalloan, naprakészen a kettds konyvvitel szabdlyai szerint kdnyvel
(ASP) program hasznalata); vezeti az el6irt nyilvantartasokat a hatalyos szamviteli és pénziigyi
jogszabalyok, valamint helyi szabalyzatok alapjan.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete
(munkakoércsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozott, 40 ora, Altaldnos (hivatali), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Abda

Feltételek, elonyok
Palyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
Biintetlen el6élet
Cselekviképesség
Magyar allampolgérsag
Erkoélcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:
Kozéptok, Ismeretlen képzési teriilet, Kozépiskola/gimnazium, pénziigyi teriileten szerzett
képesités
Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
Felhasznaloi szintit MS Office (irodai alkalmazasok)

Palyazat elbirdlasa soran elonyt jelent



A palyazat elbiralasa soran elonyt jelento végzettség/képesités:
Fdiskola, pénziigyi, szamviteli, kozgazdasagi szakképzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati elonyok:
Regisztralt mérlegképes konyveld (allamhéztartasi) szakképestés
ASP program ismerete

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatimaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

nyelvtudast igazoldé dokumentum(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

adatkezelési nyilatkozat

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palydzathoz csatolja arrél szo6ld
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagéban foglalt személyes adatainak a palyéazati eljarassal
Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.03.14. 00:00

A palyazat benyiijtasanak médja: elektronikus uton a jegyzo@abda.hu e-mail cimre

A pilyazat elbiraldsanak moédja: A palyizatot az Abdai Kozos Onkorményzati Hivatal
jegyzOje birdlja el. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat
fenntartja. A kinevezéskor 6 honap probaidd kikotésére kertil sor.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.23. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.abda.hu, www.borcs.hu,
www.ikreny.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.03.24.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.02.27.
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