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ALLASPALYAZAT
ABDAI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
Abdai K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi uigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - ellatja a jegyzd és a polgarmester hataskorébe
tartozo els6fokd 6nkormanyzati és dllamigazgatasi feladatokat

- KCR vezetése

- hagyatéki tigyek intézése

- palyazatokkal kapcsolatos ligyintézés

- hatésag kérelmére a nyilvantartasbdl adatszolgaltatas

- tarshat6sagi megkeresésre kornyezettanulmany készitése
- add- és értékbizonyitvany készitése

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel, valamint egyéb telepiilési tamogatasokkal
kapcsolatos szocidlis feladatok intézése

- kozremiikodés az orszaggyiilés, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6 valasztasokkal,
valamint az orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasaban

- kozremiikodik a képvisel6-testiileti anyagok el6készitésében, képviseld-testiileti dontések
végrehajtasaban, adatszolgaltatasok készitésében

- képvisel-testiileti tiléseken jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa

- iktatasi és egyéb tligyviteli feladatok elvégzése

- ellatja mindazon egyéb feladatokat, melyekkel a kdzvetlen vezetdje megbizza.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézé

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Borcs

A munkavégzés pontos helye: Borcs Kozség Onkormanyzata - 9152 Borcs, Erzsébet tér 4.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot dr. Dukkon Eszter
jegyz6 nyujt a 06-96/553-230-as telefonszamon.
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Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- Anyakonyvi szakvizsga

- Kozigazgatasi alap és/vagy szakvizsga

- Kozigazgatasi teriileten szerzett tapasztalat

- Irodai informatikai alkalmazasok magabiztos kezelése, ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
- Csapatmunka, egylittmiikodés (ligyfélszolgalati)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
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- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.03.03. 00:00

Palyazat benyujtasinak mddja: Postai Uton a palyazatnak az Abdai K6zos Onkormanyzati
Hivatal cimére tortén6é megkiildésével (9151 Abda, Szent Istvan utca 3.). Kérjiik a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot, valamint a munkakoér
megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

Elektronikus aton dr. Dukkon Eszter jegyz6 részére a jegyzo@abda.hu e-mailcimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak médja: A beérkezett palyazatok formai és tartalmi attekintését
kovetSen, az ezen kovetelményeknek megfelel6 palyazékat a jegyzd és a polgarmester
személyesen meghallgatja. A palyazatokat a munkaltatéi jogkor gyakorloja, a jegyzd biralja el a
polgarmester egyetértésével.

A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a pdalyazati eljards eredménytelenné nyilvanitasara és a
palyazati kiiras visszavonasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.03.13. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.abda.hu, www.borcs.hu,
www.ikreny.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.03.16.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.02.06.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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