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Abdai Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel8krol ézélé 2011. évi CXCIX. torveny 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Abdai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
pénzugyi ugyintézo
munkakor betoltesére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Gydr-Moson-Sopron megye, 9151 Abda, Szent Istvan utca 3.
Ellatandé feladatok:

Altaldnos pénziigyi gazdalkodasi feladatok ellatasa;az allamhaztartas rendje szerinti
onkormanyzati szamviteli, pénzugyi, gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok
végrehajtasa;az dnkormanyzat és a tarsulasai vonatkozésaban gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli, kdnyvelési feladatok ellatasa; koltségvetés, beszamold és zarszamadas
készitésben vald kozrem(ikodés, elemi koltségvetés Osszeallitasa,
intézményfinanszirozasi feladatok 0Osszehangolasa; mérlegjelentések, id&szaki
beszamoldk, adatszolgaltatasok el6készitése hataridére a MAK felé:a koltsegvetési-
gazdalkodasi targyu kepvisel6-testileti dontések elS6készitésében vald kdézremiikddés,
valamint a pénzlgyi-statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése;a koltségvetési program
hasznalataval 6nallban, naprakészen a kettds konyvvitel szabalyai szerint kényvel (ASP
program hasznalata); vezeti az el6irt nyilvantartdsokat a hatalyos szamviteli és
pénzugyi jogszabalyok, valamint helyi szabalyzatok alapjan.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az Onkormanyzat gazdalkodasaval és szamviteli feladatinak ellatasaval kapcsolatos
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teenddk ellatasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megéllapitasara es a juttatasokra a kdzszolgéalati
tisztvisel6krél szold6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) az
Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalatai szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvéképesség,

Blntetlen eldélet,

Féiskola, pénziigyi, szamviteli, kozgazdasagi szakképzettseg,
Felhasznaldi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok),
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

regisztralt mérlegképes konyvel6 (allamhaztartasi) szakképesités

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

pénzlgyi-koltségvetési terlileten, allamhaztartasi szamvitelben szerzett -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
ASP program ismerete

Elvart kompetenciak:

L]

egylttmUikodés, kapcsolatteremtd keszseg,
megbizhatdsag, precizitas, pontossag,
nagy munkabiras,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

szakmai Onéletrajz a kdzszolgalati személylgyi nyilvantartédsra és statisztikai
adatgylijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és munkavallalék személyi
irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a korméanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1.
sz.melléklete szerinti adattartalommal
iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsgat igazold okiratok masolata
90 napnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv. 42. § (1)
bekezdése alapjan, vagy annak igénylését igazolé dokumentum maésolata
a palyazé nyilatkozata rrél, hogy hozzajarul személyes adatainak a palyazattal
kapcsolatos kezeléséhez, tovabbitdsahoz, a palyazati anyagot az eljarasban
résztvevék megismerhetik
a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a vagyonnyilatkozat téeteli eljaras
lefolytatasahoz hozzajarul
a palyazé nyilatkozata, hogy a Kttv. 84. § (1) bekezdése es 85. §-a szerint
Osszeférhetetlenség nem all fenn vele szemben.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betolthetd.
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A palyéazat benyujtasanak hatarideje: 2021. november 20.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Dukkon Eszter jegyzé nyuijt,
a 96/553-233 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

» Postai uton, a palyazatnak a Abdai K6zos Onkorményzati Hivatal cimére
tortén6 megkildesével (9151 Abda, Szent Istvan utca . ). Kérjlik a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositd szamot: A/396-13
12021. , valamint a munkakdr megnevezését: pénzlgyi tigyintéza.

vagy
« Elektronikus aton dr. Dukkon Eszter jegygzé részére a jegyzo@abda.hu

E-mail cimen keresztl
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moédja, rendje:

A pélyazatot az Abdai K6zos Onkorméanyzati Hivatal Jegyz6je biralja el. A palyazat
kiiroja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A kinevezéskor 6
honap prébaidd kikotésere keril sor.

A palyazat elbiradlasanak hatarideje: 2021. december 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

«  www.abda.hu - 2021. november 5.
« www.borcs.hu - 2021. november 5.
« www.ikreny.hu - 2021. november 5.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kOzigazgatasi szerv altal BM részére megklldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaert a kiird szerv felel.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.abda.hu honlapon
szerezhet.
A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaeért a palyazatot kiiré szerv felel.
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