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Az informacios Onrendelkezési jogrdl és az informéciészabadsigrdl szélé 2011. évi CXII.
térvény (tovabbiakban: Infotv) 30. §-énak (6) bekezdése alapjan a kozérdekil adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint szabalyozzuk:

1. Altaldnos rendelkezések

1.I.A Szabalyzat célja a kbzOs hivatalt létrehozé Abda, Borcs és Ikrény Kozségek
Onkormanyzatai  (tovabbiakban: Onkorményzat), valamint az Abdai Kozés
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) mikodése sorén keletkezd kozérdekd
adatok nyilvanossiginak biztositisa, az adatigénylések gyors teljesftése és ezzel a
lakossag tajékoztatésanak elésegitése.

1.2.A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az Onkorméanyzat tisztségviselSire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztviselSjére, munkavéllalojéra, illetve a hivatali eljardsban
résztvevd egych kozremiikdddkre (szerzddéses jogviszonyban alldkra).

1.3.A Szabélyzat targyi hatilya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikddése soran keletkezé kidzérdekld adatok és kdzérdekbs! nyilvénos
adatok teljes kérére.

1.4.A szabalyzatban hasznalt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatérozasnal az Infotv.
rendelkezéseit kell alkalmazni.

2. A kozérdeki adatok nyilvinossaga

2.1. Az Onkorméanyzat és a Hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkirébe tartozéd
ligyekben kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tijékoztatasat.

2.2 Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kbzérdek(i adatot —
az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse,

3. A kidzérdekii adatok igénylése

31 Kozérdekit adatot barki igényelhet szdban, irdsban, vagy elektronikus uton az
Onkorményzat ¢s a Hivatal elérhetOségeit (telefon, fax, e-mail, levelezési cim) igénybe
veve.

32 Az adatkérd igényét {6 szabalyként irdsban, a Hivatal altal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyon - igénybejelent lap kitdltésével - nyujthatja be, mely igénybejelents lap
jelen szabalyzat 1. szdmu mellékletét képezi.

33 Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhets és
benyujthats, valamint az Onkorményzat homlapjardl (www.abda.hu, www.bores.hu,
www.ikreny.hu} is letSlthetd.




34 Az adatszolgéltatast akkor is teljesiteni kell, ha azt nem az igénybejelents lap kitdltésével
igényeltek.

35 A benytjtott igényeket az igényelt adatokat kezel koztisztviseld, tisztségvisels teljesiti, a
kiadményozasra a mindenkor érvényes kiadmanyozasi szabalyzatokban foglalt elSirasok
szerint keriil sor.

36 Az igénybejelentd lapot az Abdai K6z8s Onkorményzati Hivatal Jegyz&ie / tovabbiakban
jegyzs / tovabbitja az adatszolgaltatdsra jogosult illetleg az kételes kdztisztviselének az
altalanos iratkezelési szabalyok szerint.

37 A szoban eldterjesztett igény a Hivatal barmely dolgozdjanal beterjeszthets, melyet a
hivatal dolgozdja irdsba foglal a Szabélyzat mellékletét képezd igénybejelents lap
kitdltésével.

38 A kozérdekll adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus dton a

polgarmester@abda.hu, a polgarmester@borcs.hu, a polgarmester@ikreny.hu vagy a
jegyzo@abda.hu e-mail cimre lehet benydjtani. A Hivatal minden dolgozéja kételes a
Hivatal barmely mas e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimek valamelyikére

tovébbitani.

39 A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és tovabbitani kell a jegyzd részére, aki kijelsli
az adatszolgéltatasra kiteles dolgozét.

310A kérelmez$ igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlini.

31 A nem egyértelmil, vagy nem kell6en konkrét igényt — melynek elbirdlasa a jegyzd
feladata -, a kérebmet benytjténak pontositds céljabol vissza kell juttatni.

4. A kozérdekii adatokra vonatkozé igények teljesitése

41 Az igenyeket elsGdlegesen irasban kell teljesiteni. Az elSterjesztett igényt akkor lehet
szoban teljesitenti, ha

a) azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas modon jogszertien mar
nyilvanossagra kerilt, €s az igy, az igénylének irdsos formaban is elérhetd;

b) azigényl6 széban kéri a valaszt;

¢) azigény az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé &ltalanos tajékoztatassal teljesithets;

d) szdban azonnal teljesithets és az igényld szamara kielégits.

42. A kozérdekl adat megismerésére iranyul6 igényt az igény tudomasara jutdsat kivetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill teljesiteni kell. A hatéridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté, ha az adatigénylés jelentés terjedelmil,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovets 8
napon belil tajékoztatni kell.

43. Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak téroldsi
modjatol fiiggetlenil] az igénylé masolatot kaphat.

44. Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell
tenni.

45. Az adatigénylésnek kozértheté forméban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem
jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni.




46. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

5. Az igénylés megtagadasa

5.1. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egytitt, 8 napon belil irdsban
vagy - amennyiben az igényld elektronikus levelezési cimét kzolte - elektronikus Gton
az érintett Onkorményzat polgdrmestere / tovabbiakban polgarmester /, illetve a jegyzo
értesiti az igénylot.

5.2. A kozérdekli adat megismerése irinti igény teljesitésénck megtagadésa esetén a
valasznak a birbsagi jogorvoslatra vonatkozé téjékoztatast — beleértve az eljard birdsag
(Gyori Jarasbirosag) megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia

kell.

6. Adatszolgaltatasért fizetendd koltségtérités

6.1. A killénféle adathordozokon térténé mésolat készitéséért f3szabaly szerint kéltségtéritést
nem kell fizetni.

6.2. A 6.1. ponttdl eltéréen az adatok koziésével dsszefliggésben (a mésolat készitéséért, az
adathordozdért) a felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetS, amennyiben az

adatszolgaltatds nagyobb terjedelmil - 20 oldalt meghalad6 - masolast igényel, vagy
annak teljesitéséhez egyeb adathordozd (CD, DVD) felhasznélasa szilkséges.

6.3. A fizetend$ koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 2. szama melléklete tartalmazza.

6.4. A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij az Onkorméanyzat koltségvetési
elszamolasi szdmléjara az alabbi modon fizethet meg:

a)} héazipénztarba t6rténd befizetéssel
b) postai Gton készpénz atutalasi megbizéssal (csekken)
c) banki atutaldssal.

6.5. Az adatszolgaltatas igénylGjével az adatszolgaltatés teljesitéséért fizetendd koltségtéritést
az adatkozlést megel6zGen kozdlni kell. Az igénylSt tdjékoztatni kell a megfizetés
lehetséges modjairdl, postai értesités esetén a tdjékoztatishoz a befizetésre szolgdls
csekket mellékelni kell.

6.6. Az adatszolgaltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesité {gyintézének, masolati példdnyat az (gyiratban kell
elhelyezni,

7. Nyilvantartis és adatszolgaltatas

71. Az adatszolgiltatds teljesitésére illetékes tisztségvisels, illetSleg koztisztviseld az
érintettektd] érkezé kéréseket nyilvantartja.

72. A Hivatal 6nall6 szervezeti egységének vezetGje, illetve a tisztségviselSk évente, a
targyévet kovetd év janudr 15-ig megkiildik a nyilvantartott adatokat a jegyzdének, aki
januar 31-ig elkésziti az adatvédelmi biztos szdmara adando tajékoztatast az elutasftott
igényekr0l, valamint az elutasitasok indokairél, és gondoskodik annak megkiildésérél.




8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok koziéséhez nem kothets. Az
elekironikusan kdézzétett kozérdekd adatokhoz tOrténd hozzéférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
szitkséges, a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rélni kell.

8.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személvazonositd adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil
sziikséges. Az igény teljesitését kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

9, Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2015. aprilis 1. napjan Iép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1év6 tigyekben is alkalmazni kell.

Abda, 2015. aprilis 1.




1. szami melléklet
Kézérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az ioénvld személv vagy szervezet neve;

Az adatkérés teljesitésének modia (kérjiik alahiizdssal jelélje):

a) Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek
b) Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

c) Az adatokrol mésolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n)

(4 mdsolatok dtaddsdra csak egyféle — On dital vilasztott modon — van lehetéség! Keérjiik,
alahizdssal jeldlje)
Az elkészitett méasolatot

a) személyesen

b) postai Gton,

¢) e-mail cimen keresztiil

veszem at/kérem biztositani,
a kovetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kdvetkez elérési helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAMY. oo
FaxszZaIm e

CIMI
E-mail o o (£ rovatok kozill ertelemszerfien  csak

egyet szithséges kitélteni!)

Nyilatkozat

Kijelentem, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils koltségeket (fénymasolas,
nyomtatas, adathordozé — papir, floppy, CD, DVD - koltsége) az Abdai K&z0s
Onkorményzati Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem, a befizetést igazold
csekkszelveényt, atutalasi bizonylatot bemutatom.

.....................................




2. szami melléklet

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért (masolat)
fizetendd koltségtérités

Papir alapt masolat esetében (20 oldal terjedelem felett):

Fénymasolas kblisépe:
fekete-fehér A/4 egyoldalas 10,- Ft/oldal
fekete-fehér A/4 kétoldalas 15,- Ft/oldal
fekete-fehér A/3 egyoldalas 20,- Ft/oldal
fekete-fehér A/3 kétoldalas 30,- Ft/oldal

Nyomtatasi kolisége:

fekete-fehér A/4 egyoldalas 10,- Ft/oldal
fekete-fehér A/4 kétoldalas 15,- Ft/oidal
fekete-fehér A/3 egyoldalas 20.- Ft/oldal
fekete-fehér A/3 kétoldalas 30,~ Ft/oldal

Elektronikus masolat esetében:

CD lemez kdltsége: 120,- F/CD
DVD lemezkéltsége: 170,- FYDVD

Az drak az Afdt tartalmazzdk!




Megismerési nyilatkozat

A kézérdekil adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérdl szolé szabalyzathoz

Feladat, -

N e

Név hatiskée Datum - - Alaﬂ:as .

Szabd Zsolt polgitmester 2015.04.01. < ) W

Racz Rébert polgitmester 2015.04.01, %} ?fo j’) e

i g \ 1 ’a

Németh Tatmis polgitmester 2015.04.01. "

Dukkon Eszter aljegyzd 2015.04.01.

Szémann-né Hegediis Edit gazdalkodasi ea. 2015.04.01.

Magyar Imzéné gazd. csopottvezetd 2015.04.01.

Asztalos-Racz Szilvia gazd. ea. 2015.04.01.

Rigdné Finta Aniké adoligyi ea. 2015.04.01.

Saru Diniel KOsbizt /telepilésizem. | 015.04.01.

Cséndesné Haldsz Erika igazgatasit ea. 2015.04.01.

) . o ) . De P tome
Dr. Pasztorné Csapd Anita ipazgatisi ea. 2015.04.01. (o V‘{\@\ /.
Ivinkovits Zsolt Istvanné igazpatasi ea. 2015.04.01. /Z/ /{ {
- ,
Lérincz Teréz Gizella gazd.ea. 2015.04.01. gﬁg‘}mu oL q\‘L@[ﬁa
Ivankovits Vivien igazgatisi ea. 2015.04.01. |, \
fk ATARCY S =

Stancig Szilvia tigykezels 2015.04.01. J 7 L AN SR

. Szentistvand Csabané azd.ea. 2015.04.01. B \
© Sz M\;_; Crtd—
Vatgané Torma Rita | gazd.ea. 2015.04.01.




Vatju Gyula Csabané

gazd.ea.

2015.04.02




Megismerési nyilatkozat

A kizérdekit adatok megismerésére iranyualé igények
teljesitésének rendjérol sz6l6 szabalyzathoz

Név Feladat, Datam | Aldfeds
hataskor :

ST

Berkes Katalin gazd.ea. 2016.06.08.




Megismerési nyilatkozat

A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol szolo szabalyzathoz

N e Ditum | Aliids
hataskor : R
1
Marx-Morvay Katalin polgirmesteri referens 2017.12.04.. %//
P




Megismerési nyilatkozat

A kézérdekit adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérdl sz616 szabalyzathoz

. | Feladat, . . .
Nev hatiskir Datum Alairis o
Pollreiszné Fola Anikd gazd.ea. 2018.03.01. M oA =




Megismerési nyilatkozat

A kizérdekil adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol sz61o szabalyzathoz

Név | Feladat, Détum | Aldiris
- hataskor .
Toth Dora gazd.ea. 2018.04.16.. [V aki oSN




Megismerési nyilatkozat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabilyzathoz

Feladat,

J Név . P
o hataskor

Ditum - | Alafris

Weisz Marta 1gazgatasi ea. 2018.11.16 @ e M




Megismerési nyilatkozat

A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérol szolo szabalyzathoz

, Feladat, I Iy
Név o hataskor Datum | Aldjras
. . , C ge - ”3){»-&2‘ u/L\
Burnécki Rendra pénzigyl/szamviteli . 2019.07.01 21 _04a




